MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA im. AUGUSTA CIESZKOWSKIEGO
07-100 Wegréw ul. Rynek Mariacki 11
tel. (25) 792-24-74 ¢e-mail - mbp.wegrow@gmail.com

ZARZADZENIE NR 3/2014
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Wegrowie
z dnia 10 maja 2014

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000,00 euro netto w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Wegrowie.

Na podstawie art. 44 ust. | i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r poz. 885 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Whprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w

zlotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro netto w Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Wegrowie, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie wezesniejsze dotyczace regulaminu udzielania zaméwien, ktérych

warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Wegrowie.

§3

Wykonanie ninicjszego zarzadzenia powierza sig dyrektorowi Migjskiej Biblioteki Publicznej
w Wegrowie.

§4

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalgeznik nr 1

Do ZARZADZENIA Nr 372014
Dyrektora MBP w Wegrowie

z dnia 10 maja 2014 r.

Regulamin udzielania zaméwici, ktorych warto$é nic przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartodel kwoty 30 000,00 euro netto w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Wegrowie

§1
nie wartodci zaméwieni

1. Okredlenie przedmiotu zamdwienia powi dpowiada¢ zadaniu opi w budzecie Biblioteki na
dany rok bud: y i miesci¢ sig w k ie zapl j na jego realizacje.
2. Podstawa ustalenia wartoéci szacunkowej wydatku jest catkowite k wynagrodzeni

wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, ustalone przez dokonujgeego wydatku z nalezyty
starannoscig.

3. Wartedé szacunkowa wydatkow ustala sig odpowiednio zgodni z postanowicniami art. 32-34 ustawy
Prawo zamowief publicznych.

4. Ustalenia § ia dokonuje si¢ nie éniej niz 2 tygodnie, a w przypadku robét
dowlanych nie éniej niz | miesige przed dniem wsmchposlqpowaniaommbwimiepqh]icm

5. Sredni kurs zlotego w ku do curo iacy podstawg przeliczeni éci wydatkéw okres

si¢ zgodnie Z p jeniami rozporzadzenia wydanego na pod ie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

6. Wmoéémcmkomaw'dutkummlaosohodokmujw wydatk ia §rodkd bl h

7. Przed ustaleniem wartoei szacunkowej wydatku osoba dokonujgca wydatkowania $rodkow
publicznych ma obowigzek ustalié, czy tozs zambwienie nie jest real: w drodze umowy
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie ustawy Pzp.

8. Wymagania ustala sig biorac pod uwagg, 2e dokonywanie wydatkow musi nastgpowaé W sposéb
celowy i szczgdny, 2 zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

§2
Procedury udzielania zaméwien publicznych ponizej kwoty 30 000,00 euro netto
Procedury udzielania zaméwied publicznych regul sq w zakresi gpujacych kwot:
a) do 5 000,00 zlotych netto,

b) od 5 000,01 zlotych netto do 15 000,00 ziotych netto,
¢) od 15 000,01 zlotych netto do 30 000,00 euro netto,

§3
Zambwienia publiczne o wartodei do kwoty 5 000,00 zlotych netto

ninigjszego regulaminy, Udzi zar epuj drodze na p
z jednym lub wigloma wykonaweami.

Do zeméwieh, ktdrych wartosé nie przekracza kwoty 5000,00 zt netto nie stosuje sig postanowies
ey Fpig s Sl e B L

BUCHS)

§4
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Zamowlenia publiczne o wartosci ad kwoty 5 000,01 zlotych netto do kwoty 15 000,00 zi netto

. Procedurg udzielenia zamdwicnia 0 wartodei od 5000,01 ziotych netto do 15 000,00 Zlotych netto

rozpoczyna zaakeeplowana pezez nacrelnika wydzialu merytorycznego dokonujacego wydatkowania
srodkow publicznych notatka shuzbowa sporzadzona na okolicznodé rozeznania rynku .
. Notatkg sporzadza osoba dokonujgca wydatk ia érodkéw publicznych.

. Wzor notatki sluzbowej stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia i moze byé modyfi kowany

w zaleznotei od potrzeb 7 zastrzezeniem ust. 4.
Notatka zawiera minimum:
a) Slowy opis przedmiotu zamowienia,
b) termin realizacji / wykonania zaméwienia,
¢) aktualng wartosé przedmiotu Zamowicnia, oszacowanj na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,
d) nazwg i adres wykonaweow — €0 najmnicj dwoch,
€) proponowang ceng 0raz inne kryteria wyboru oferty,
f) datg uzyskania informacii,
) propozyce udzielenia zamawienia wyb wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru.

. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone drogy elektroniczna,telefonicznie lub pisemnie,
. Udzielenie zaméwienia nastgpuje na podstawie umowy.
. Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest u osoby dokonujacej wydatkowania

$rodkéw publicznych.

§5
Zaméwienia publiczne o wartodei od kwoty 15 000,01 zlotych netto do kwoty 30 000,00 euro netto

1. Procedure udzielenia zambwienia o wartodei od 13 000,01 zlotych netto do kwoty 30 000,00 euro
netta rozpoczyna si¢ od zawwierdzenia przez Dyrektora whiosku o udzielenie zaméwienia, ktorego
wzér stanowi zalacznik nr 3 do ninigjszego zarzadzenia. Wzér moze byé modyfikowany
w zaleznodei od potrzeb, z zastrzezeniem ust. 3

2. Wniosek o udzieleni dwieni iera minimum:

a) szezegdlowy opis przedmiotu zambwienia,

b) termin realizacji / wy i Swieni

¢) aktual $¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

d) przeliczenie wartosci zambwicnia w  ziotych na réwnowartosé wyrazony w euro, przy
zastosowaniu §redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministréw na
podstawic art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

3. Procedurg vdzieleni Gwienia mozna przeprowadzi¢ w nastgpujacych trybach:
a) tryb nieograniczony — umi e zap ia do zlozenia propozycii ) na stronie

b) tryb ograniczony ~ wyslanie zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej co najmniej tzech
wykonawedw, o ile na rynku istnicje trzech potencjalnych wykonawcdw, faksem, pocziy
elektroniczng (e-mailem) lub poczig tradycyjng.
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4. Do skutecznego wylonienia wykonawey zamowicnia mozliwe Jjest zastosowanie tylko jednego
z trybiw z pkt. 4 ninicjszego paragrafu. Dopuszczalne jest rbwniez stosowanie trybdw z pkt.4

tgeznie.

5. Wzér p ia do zlozenia propozycjii cenowej  stanowi zlgeznik o 4
do niniejszego zarzadzenia. Wzér moze by¢ modyfikowany w zaleznodei od potrzeb,
z zastrzezeniem ust. 5

6. Zap ie do 2l ia propozycji cenowej zawiera minimum:

a) opis sposobu przygotowania propozycii cenowej,
b) opis przedmiotu zamdwienia,
¢) wymagany termin realizacji przedmiotu umowy,

d) opis kryteriéw oceny,

¢) opis sposobu obliczenia ceny,

f) miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej.

7. Po ofrzymaniu propozycji cenowych od Wykonawcdw, —osoba dokonujgca wydatkowania
grodkow publicznych sporzadza protokdl. Wzér protokoh i zalyeznik ne 5 do niniej
zarzadzenia, Wzbr moze byé mdyﬁkowanywnlmokiodpomb,zmmnimm 7.

8. Protokot zawiera minimum:

a) dlowy opis p

b) opis sposobu przeprowadzent ia rynku,

<) opismzymanychpmpoz)v:jiocnuwych,

d) informacje dotyczgee wybranego Wykonawey wraz z uzasadnicnicm wyboru.

9. W przypadku Kierowania zapytan i skladania ofert faksem lub e-mailem, zalgcza si¢ je do
protokoh zamowienia.

10. Zambwienia wiziela si¢ Wykonawcy, kidry zlozy najkorzystniejsza ofert¢.

11. Za ofertg najkorzystniejszq uwaza si¢ ofertg z najnizszy ceng lub przedstawiajacy
najkarzysiniejszy bilans ceny i innych wy agaf opisanych w wniosk o ndzielenie zamowienia.

12, Udzielenie zamowienia gpuje W oparciu o ¢ pi 2 okreélajgcg warunki realizacji
zaméwienia.

13, W przypadk Swien udzielonych na podstawie umowy istnigje mozliwod
przedmiotu umowy do W kosci 50% zaméwienia pod go, przy zach iu cen
obowigzujacych w  zambwieniu  p ym. Wartoé¢ zamowienia  uzupelninjecego

i podstawowego lacznie nic moze przckroczyé wartodei 30 000,00 euro netto,

§6
Zamawienin publiczne finansowane ze rédel zewngtrznych, w tym ze srodkéw Unii Europejskiej

1. Zaméwien publicznych na wydatki fi ze Frddel etrznych, W tym ze $rodkéw Unii
Europejskicj, udziela si¢ zgodnic z inigj gul chyba ze w ramach danego
Programu, z ktérego wydatki te 53 finansowane, stanowia inaczej, Wydatki wiedy ponosi sig zgodnie
wytycznymi Instytucii Zarzadzajacej danym Programem.

2. W przypadku projektow finar ¢h ze Zrddel gtrznych, w tym ze $rodkéw Unii Europejskicj,
opis przedmiotu zamowienia i i ci dwienia odbywa si¢ na etapie opracowywania
jektu, Aktualizacj kowej wartodci zaméwicnia dokonywana jest na etapie realizacji projektu.

bﬁisy §1 stosuje si¢ odpowiednio.
str. 4



§7
Wylaczenie 8! ia zasad dokonywania wydatkow

1. Zasady dokonywania wydatkéw, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie nie majj zastosowania
do udzielania zamdwicdh:

a) dotyczacych awarii i skutkow zdarzefi losowych,

b) jezeli ze wezgledu na szczegdlny charakter, rodzaj zaméwienia lub szezegdlnie korzystne warunki
wzasadnione jest udzielenie zamowienia k k wyk Yo

¢) jezeli wykonanie zaméwienia uzaleznione od szezegdlnych przymiotow osobistych wykonawcey,
np. specjalistycznej wiedzy, dorobku naukowego, itp.,

2. Przy udzielaniu zambwien wymi ionyeh w ust.] nic przeprowadza si¢ p dury wyboru wyk Y-
Nalezy wowczas, jezeli to moz!iwe, przeprowadzié negocjacic z wyk 3 w celu uzyskania jak
§8
Rejestr zaméwied publiczaych

1. Dyrektor Biblioteki prowadzi rejestr zamowicA p ch, ktérych wartos¢ w dniu udzielenia
zambwienia przekracza kwotg 5 000,00 zlotych netto, wedhug wzoru stanowigcego zalaeznik nr 6 do
niniejszego zarzgdzenia.
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Zatgeznik nr 2

do ZARZADZENIA Nr 32014
Dyrektora MBP w Wegrowie
7 dnia 10 maja 2014 r.

Notatka sluzbowa
z przeprowadzoneg ia rynku

1.
2,
3.
4. Wartosé zamOWienia w €UI0: ..veueecirinninsiinss
5, Nazwisko i imie osoby, ktoea ustalila warto$¢ zamdwienia:
7. Informacje dotyczacq ceny i innych kryteribw wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwi i adres wykonawey Inne kryteria Oferowana cena
( wymieni€) Netto/Brutio
1.
2.
3.
Informacje uzyskano w dniach:
Wybrano wykonawcg nr
FHTIIR v coxensirasvesnssnasasasansrasasassassas tissnsmasesssasantannymesiassasarsraoss b



10, Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze]

Zatwierdzam do realizac]i:

(data i podpis osoby upowadnionz])
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Zalyernik nr 3

do ZARZADZENIA Nr 372014
Dyrektora MBP w Wegrowie
z dnia 10 maja 2014 r.

Miejska Biblioteka Publiczna
Ryneck Mariacki 11
07-100 Wegrow

WNIOSEK
o udzielenic zambwienia
1. Przedmiot zamowienia:
- robota budowlana
- dostawa
- usluga
s

CPV:

5. Wartod¢ zaméwienia ustalona w dniu - na po e (nalezy zaznaczy¢ wladciwg podstawe):
* cen rynkowych przedmi Gwienia - (podaé #radlo)
PLN
EURO
* analizy wydatkow z ubiegtego roku Tub poprzednich 12 miesigey
PLN

EURO

* odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednicniem progr 2o
kaznik cen towardw i ustug k peyjnych
PLN




* kosztorysu inwestorskiego
PLN
EURO

6. Inne wymagania zamawiajgcego:

termin wykonania zamEwieniaz. ... c..ue.s oy

okres gwarancii «...coenie %

inne proykladowe

Zatgezniki:

Kalkulach Ragid P $%

(Naczelnik Wydziatu)

(podpis osoby zatwierdzafqeef)
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Zabgeznik or 4

do ZARZADZENIA Nr 32014
Dyrektora MBF w Wegrowic
#dmia 1 maja 2014 r.

Dyrektor Migjskisj Biblioteki Publicene) w Wegrowie z siedsibaw ... prey ul:

ZAFPRASTA
Ao lodenia propocycfi conawej na zadanie pa.:

1. (pis sposobu preygotowania Propozyei cenowej:

1.1 nalezy j4 2hozyt w niepezejrzystej i zamkmigtej kopercic,
1.2 na kopercle raley imibebeid nazwy | adres aumawinigeegn, nazwe 1 adres wykonawey oraz napis:
propozycja cenowa m zadanic pn.; S ™

1.3 ceny w niej podone majg byé wyradone exfrowa i shownie,

1.4 mo byé napisann w jgzyku palskim, czytelny i trwaky techniks,
1.5 ma ebejmowas calodf zamowienins

2. Oipis preedmioty zambwienia:

3. Wymagany termin realizacji umowy: dov v B T

4. Prey wyborze propoeyc)i do renlizacil zamawinjiey bydzie sig kierawal kryterium:

Cena — 100%. (jezeli bedy minly sasinsowanis i kryteria to naledy podad jakie)

5, Wykonawea skiadajie propozy<je cenovrs, skluda nastgpujyee dokwmenty:

1/ furmularz propozycji wi srlgezonegn wao,

2 kserokopig aktsalnego wpisu do windciwego rejestru, uprawnigigesge wykonawes do wysigpowania
w pbeocie prawnym (potwierdzong za zgodnoss z cryginaber przex zheceniobiores),

3/ adwiadczenie Wykenawcy, 2¢ spelnia nasiepujgce waranki:

o posiada uprawnicnin do wykonywania oloreslone] dzialalncdei lub czynmosc, jedeli ustawy rakladajg
abowiazek takich upriwnief,

b posiada niezbedng wiedzg i dobwindeaenic omz dyspomje potenciatem lechnicznym i oscbami
zdolmymi do wykonania zamdwicnia,

of najduje sie w sytuac)i ekonomiczne] | finansowe) zapewniajgee] wykonanie samdwienia,

d! nie podlega wykluezeniu 2 peslgpowania o udzielenie zamiwienia

4! wypehniony i zaparnfowary Walr Umwy.

. Dipis sposobu oliliczenia ceny w sklndume| propozycli cenovej:

W eeng propozycji naleky wliczyt:

) wartodd uslugi/dostawy/robaty budowlane|® okreslons w oparciu o presdmicd samiwicnia,
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b) obowigrujgey padatek od towardw i uslug VAT,
Cenn podana przcz wyk g 7 dwiademony usiuge wirobotg budowlang® jest ohowigzujca
preez oknes waznosci umowy i nle bgdzie podiegala waloryzacji w okresie joj trwania. Zsmawiajacy
wybierze propozyci¢ odpowiadajgeq wazysikim postawionym pezez niego wymogom i o rajnizszej cenie.
7. Micjsce i termin zlozenia propozycji cenowe|:

zhozyé w terminie do dnid e 20..... 1., do gz, iciini

Propozycjs cenows nalely

w zaklcjone] kapercie w siedzibie zamavisjeeago, . w przy ul.
Nnkopeuwmlezymﬂcéclé nazwg | adres zamawinjacego, m2wg i adres wykonawey oraz napls:
Propozycja ceowa na zadanie po.:

Propozycia y przez {ajgoepo po terminic podanym POWYZe) zostanie  zwrbcona
wykonawey nie obwarts.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany Tob wycofaé zlozong przez siehie propozycjg prred terminem
uptywu jej skladania.
8. Miejsee | termin otwarcia pmpol.yﬂl cemowej:

O propozycji cenowyeh Pastani W AR i 20.... . O §OUZ. rmecns
w siedzibie zamawidjgoego W . N ul. pok. nr —T
9, Osobami up fonymi do b Kibw 2 wyk P

errerenessnasasrarnanys sstsnaransessure = sevasnitsivses Ulle siatssismsatmenie o POK. N e (-oopictro, Dudymek.... ),

tel ot WEW, -

10, I-lmcjel‘;;;cqce u";leﬂnh umowy:
W terminie do 7 dni od daty powindomiu\ilowybompmpuzycil cenowe] wybeany wykorawea ma
powumwwkunmmywow\ej(pmjejmwn)w ............

Umown msi zawicraé wszystiic wwarunk ia zlozorej propozye

(prrygtovalia) (podgisal’s)

W zalgezeni v

1. Waée druku dia .propozycii cenowes”.

2. Wzbr umowy.

3 iinireraveasnn (inne w zaleznoéci od pezedmiatu zamiwienia)

*(niepotreebne skreslic)



Zalgeznik nrd a

do ZARZADZENIA Nr 32014
Dyrektora MBP w Wegrowie
z dnia 10 maja 2014 r.

(picczatka wykonawcy, nazwa, adres)
tel. fax

ul.
Miejska Biblioteka Publiczna
Rynek Mariacki 11
07-100 Wegrow
PROPOZYCJA CENOWA
Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia prop cji j na zadanie pn.:
1. Oferuje wyk ie ushugi/d y/roboty budowlanej* bedqncj przedmiotem zaméwienia, zgodnie
wymogami opisu przedmiotu zamdwieni zakwo(qw.., }
netto: townie: .o )
podatek VAT 2 (slownie: )
brutto: 7t (slownic: )
2. Wymagany termin realizacji umowy: do 20...
3. Oéwiadczam, 22 Zawarte W ,.Zap do zlozenia p enowe)” wmmk| umowy akeeptuje i
zobowigzujg si¢ w paypadku przy]ecu mojel propozycjl do uwarcla umowy na wiw. wammh.
4, Zalgeznikami do propozycii sa: dokumenty i zaly wy W ust. 5 zapr

Podpis i pieczatka wykonawcy.
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Zalycznik nr £

do EARZADTENIA Nr 32014
Dyrektora MEBP w Wegrowic

¢ dnia 10 maja 2014 T

PROTOKOL
sambwienia, kidregn wariodé nie preekracza wyrndone] w zlotych réwnowartobel lowoty 30 000,00
caro netls
1. prezdmiot zamwi enia:
- robeta budowlana

EPV oo s
3. Rozeznanie rynku
A zapyianic skierowano do:

e T L
fdmiciwe podkreslic

C. oulpowiedz na zapytanie otrzymano od:

4 Wybdr _oferty™:
A wybrano ofertg™:
é,‘;‘:} \]lp:l::‘gli;:ln & na

{ imig, nazwiskn, stanowisko)
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(poddpis osoby zawvierdzajaes))
Zameznik nr 6
do ZARZADZENIA Nr 32014

MBP w Wegrowie
zdnin 10maja 2014 r.

Rejestr zamowlei, ktoryeh wartosé nie przekracza wyradonej w zotych riwnowartosei kwoty

30 000,00 euro netto:
Lp. Numer Przedmiot Data Datn Cera Podstawa | Uwagi
| anmibeid \ gl

WNOWY realizaci wizielenia

wEmoOwWY zambwicnia

- zgodnic

Z ustawy

Pzp
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Zalacznik nr 7
do ZARZADZENIA Nr 32014

Dyrektora MBP w Wegrowie
2 dnia 10 maja 2014 r.

Procedura wylonienia wykonawcey przy udzieleniu zaméwienia publicznego, w ramach
projektu ,,Plan Gospodarki Niskoemisyjnej dla miasta Wegrow — podnoszenie efektywnosci
energetycznej, zwigh ia wykorzystania odnawialnych irodel energii oraz redukeja
emisji gazow cieplarnianych”, wspélfinansowanego przez Unig Europejska ze $rodkéw
Funduszu Spojnosei, w r h Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoSei kwoty 30 000,00 euro
netto.

1. Wszystkie umowy muszq by¢ zawierane w sposob celowy, oszczedny i efektywny
(tj. zapewnigjacy osiagniccie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych cenach)
zachowujac przy tym forme pisemna z uwzglednieniem wylgczed, o ktorych mowa
wpkt. 5.

2. Przed udzicleniem zamdwienia nalezy dokona¢ oszacowania wartodci zamowienia. Podstawa
ustalenia wartodci umowy jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i usiug, ustalone z nalezyta starannoécig.

3. Umowy o wartosci przekraczajgcej kwotg 2000 zi, bez podatku od towaréw i ushig,
do ktorych nic ma zastosowania ustawa muszj by¢ zawierane w formic pisemncj,
z uwzglednieniem koniecznosci dokonania rozeznania rynku. Jezeli w danym przypadku
rozeznanie rynku nie jest mo2liwe, nalezy wykazaé okolicznosci uzasadniajace koniecznodé
udzielenia dancgo zamdwicnia bez rozeznania rynku.

a. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w szezegbdlnodei poprzez:
» wysylanie (droga pocztows, e-mailem, faksem, lub osobiste dostarczenie) zapytanie
ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych w yk dw;
* umi je na ie intem j zapytania ofertowego.

b. W zapytaniu ofertowym powinno si¢ znaleZ¢ co najmniej:
* pkreslenic zamawiajacego;
* opis przedmiotu zamdwienia;
« termin wykonania zaméywienia;
» spos6b, micjsce oraz termin skladania ofert;
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* kryteria oceny ofert.

¢. Dokumenty potwierdzajace dokonanic rozeznania rynku w szezegélnosci:

» zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow (badz potwierdzenie
umieszczenia zapytania na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami. Wymdg
przeprowadzenia rozeznania  rynku bedzie spelniony, gdy zostang  zlozone
co najmniej, dwie wazne ofety b w odpowiedzi na  zamieszczone
na ogélnodostepnej stronie internetowej zapytanie ofertowe ztozona zostanie tylko jedna,
wama oferta.

= wydruki ze stron internetowych przedstawiajgeych ofert p ;jalnych wyk dw- co
najmniej dwie wazne oferty.

Dokumenty potwierdzajgoe rozeznanie rynku moga przyja¢ w szezegélnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony intemetowe] przedstawiajgcej oferty lub
informacj¢ handlowe (zawicrajgeego date wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestancj przez wykonawcow  z whasnej  inicjatywy. Notatka potwierdzajgea
przeprowadzenie rozméw  telef icznych z potencjalnymi wykonaweami pie_bedzie

1.1

wznawana za ud wanie ia rynku.

d. Wymég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji { szkolenia indywidualne, studia itp. ), w ktorych uczestniczy nie wigeej niz 5
pracownikéw beneficjenta.

4. Umowy o wartoci nie przekraczajacej kwoty 2000 2, bez podatku od towardw
i ustug, musza by¢ zawieranc w formie pi j, z wylaezeniem wymogu dok i
rozeznania rynku.

5. Wymdg zawarcia umowy w formie pisemne] nie dotyczy uméw, dla ktérych ogélnic

przyjeta praktyka jest zawieranie umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup
biletow). W takim przypadku nalezy up dopodobni¢  zawarcie umowy,
w goInosci poprzez przedstawienie dowod Ksiggowego W rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci. Zakres zaméwienia nalezy potwierdzié w szczegdlnosei  poprzez
zachowanie dokumentacii dotyczacej zlecenia zamowienia. W przypadku szkolefi nalezy
zachowaé program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk
2 dokumentow w wersji ¢lektronicznej).
Przez umowy, dla ktorych ogélnie przyjeta praktyka jest zawieranie umowy bez
zachowania formy pisemnej rozumie sig w szczegblnosci umowy dotyczace form
podnoszenia kwalifikacji(szkolenia, studia itp.), w przypadku ktdrych catkowity wydatek
nie przekracza kwaoty 5000 21, bez podatku od towardw i ustug.

6. Przestrzeganie wymogdw, o ktorych mowa wyzej powinno by¢ udokumentowane (m.in.
przechowywane powinny byé dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np.
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rapytanie ofertowe, oferty, dokumenty potwicrdzajgee przeprowadzone rozeznanie rynku,
UMWYy}
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